______________________________________
______________________________________
(Посада, ПІБ керівника підприємства, назва підприємства)

______________________________________
(Посада, ПІБ працівника)

Заява 

Відповідно до ст. 2 Закону України «Про відпустки» - право на відпустки мають громадяни України, які перебувають у трудових відносинах з підприємствами, установами, організаціями незалежно від форм власності, виду діяльності та галузевої належності, а також працюють за трудовим договором у фізичної особи.
[bookmark: n1136]Статтею 216 КЗпП України передбачено, що працівникам, які успішно навчаються без відриву від виробництва на третьому курсі у вищих навчальних закладах за заочною формою навчання на період складання заліків та іспитів надається додаткова оплачувана відпустка в обсязі, що не може перевищувати 40 календарних днів.
Враховуючи те, що я є студентом 3 курсу заочної форми навчання у ___________________  прошу надати мені додаткову відпустку у зв’язку із навчанням 
(назва навчального закладу), 
з «__» ______20__ р. по  «__» _______ 20__ р. у зв’язку із складанням мною заліків та іспитів.

Додаток: 
довідка-виклик на сесію.
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